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RICEZIONE DELLA MODULISTICA CONTENENTE LA RI-

CHIESTA DI UTILIZZO SALA  PRESSO LO SPORTELLO 

O VIA MAIL  DEGLI UFFICI DI ZONA TERRITORIALMEN-

TE COMPETENTI O DI CASA DELLE ASSOCIAZIONI,  

ISTRUTTORIA DELLA PRATICA AMMINISTRATIVA MEDIANTE VERIFICA DELLA DISPONIBILITA’ 
DELLA STRUTTURA RICHIESTA E COMPLETEZZA DEI DATI DEL RICHIEDENTE, DEL RESPON-
SABILE PER LA SICUREZZA CON RELATIVI DOCUMENTI DI IDENTITA’ E, IN CASO DI ASSOCIA-
ZIONI RICHIESTA DELLO STATUTO,  

IN CASO DI INDISPONIBILITA’ DELLA SALA RICHIESTA VE-

RIFICA DI DISPONIBILITA’ DI STRUTTURA ALTERNATIVA 

COMUNICAZIONE DI INDISPONIBILITA’ DI NESSUNA 

STRUTTURA 

PROTOCOLLAZIONE DELLA RICHIESTA E VERIFICA  DELLA PRESENZA DI EVENTUALI DEBITI NEI 

CONFRONTI DELL’AMMINISTRAZIONE COMUNALE 

IN CASO DI ESTINZIONE DEBITO INVIO 

AL DIRIGENTE PER FIRMA AUTORIZ-

ZAZIONE CONCESSIONE 

COMUNICAZIONE AL RICHIEDENTE DELL’AVVENUTA 

CONCESSIONE DELLA SALA RICHIESTA E COMUNICA-

ZIONE DELLE TARIFFE CHE DOVRANNO ESSERE 

CORRISPOSTE PER L’UTILIZZO DELLA STRUTTURA 

IN CASO DI CONCESSIONE SALTUARIA INTROITO DEL-

LA TARIFFA PRIMA DELL’UTILIZZO DELLA SALA, RILA-

SCIO DI FATTURA O RICEVUTA FISCALE E CONSEGNA 

DELLE CHIAVI PER L’ACCESSO ALLA STRUTTURA 

IN CASO DI UTILIZZI CONTINUATIVI CONTEGGIO E COMUNICA-

ZIONE DEGLI IMPORTI DELLE RATE CHE DOVRANNO ESSERE 

CORRISPOSTE  A SCADENZE PREFISSATE - CONSEGNA DEL-

LE CHIAVI PER L’ACCESSO ALLA STRUTTURA 

VERIFICHE E SOLLECITI PER RESTITUZIONE CHIAVI 

DELLA STRUTTURA AL TERMINE DELL’UTILIZZO 

VERIFICHE DEI PAGAMENTI EFFETTUATI E SOLLECITI 

IN CASO DI MANCATO PAGAMENTO CON EVENTUALI 

INTERRUZIONI DI CONCESSIONE SE TALI MANCATI 

PAGAMENTI PERSISTONO 

IN CASO DI SEGNALAZIONE DI UTILIZZO IMPROPRIO/NON CONFORME DEL-

LA SALA AVVIO DEL PROCEDIMENTO PER LA REVOCA (CONTESTAZIONE 

ADDEBITI - TERMINI PER CONTRODEDUZIONIPROVVEDIMENTO DI REVO-

CA) FUTURA INIBIZIONE ALL’USO 

IN CASO DI PRESENZA DI DEBITI INVITO AD ESTINGUERLI AL FINE DI POTER PROCEDERE CON 

CONCESSIONE 

IN CASO DI MANCATA ESTINZIONE DEBITO INVIO AL 

DIRIGENTE PER FIRMA DINIEGO CONCESSIONE 


